. PEMERINTAH KOTA GUNUNGSITOLI
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“F"F Jalan Pancasia Nomor 17 Kode Pos 22814 e-mail : diskominfeigunungsitalikyia g2, 2.id
T GUNUNGSITOL

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOMUNIKAS] DAN INFORMATIKA
KOTA GUNUNGSITOLI
HOMOR : 061! 26/0ISKOMINFO2020

TENTANG
STANDAR OFERASIONAL PROSEDLUR ADMINISTRAS| PEMERINTAH {30 P-AF)
BADA DINAS KOMUNIKAS|I DAN INFORMATIHA KOTA GUNUNGSITOLI

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KOTA GUNUNGSITOLI

Menimbang = Bahws dalam mangsa meningkaikan efesisns, efskifias, fransparans
fdzn skuniahilitas penyelenogsrsan pemeriniahan, maka diperlukan
Stancur Onerasions! Adminisieasi Pemarintab (50P-AF) pada Dinas
Komurikasi dan Informatisa ©eia Cunungsitol;
k. hahwa berdasarkan pedimbangan asbagaimana dimaxsud dalam huruf
a, periu menetapkan Kepuusan Dinas Komunikasi dan irformatka Kota
Gunungsieli 1entang Standar Cperasionsl Administrasi Pemenntahan
(SOP-AP]

Mangingat +4,  Undang-Undang Nomor 228 Tahun 189% fontang Penyelanggaraan
Meoara yang Borsih dan Sebas dar Korups, Kolusi dan Mepatisme
{Lembaran Kegars Republk Indonesia Tzhun 1989 MNomar 75,
Tarmbahan Lemasibaran Negara Republik Indonesia Momor 3851);

2. Undang-Undang Wemaor 7 Tahun 2003 tentang Kewangan MNegara
{Lembaran Megara Republix  Indonesia Tahuen 2003 Mamar 47,
Tambahan Lermbaran Megara Repubik Indonesia Mormar £288);

3. Undang — wundang Memor 33 Tahun 2004 fentang  Perimbangan
Keuangan antasa Pemarintah Pusat dan Pemerintah Daerah (Lembaran
Megers Republik Indonasia Tahun 2004 MNomor 1268, Tambahan
Lermioaran Megera Republik indonesia Momaor 4428];

4,  Undang-undang Momer 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Infonmas|
Publik (Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomer 61,
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia kamor 4845):

5 Lndang-undang Memaor 47 Tahun 2008 tenlang Pembeniukkan Ko
Gunungsitedl Frovinsi Sumadera Ulara  [Lembaran Megara Repubiiy
indonesio Tahun 2008 Memaor 184, Tombahan Lembaran Megarg
Repulblik Indonesia Momar 4337}

& Undeng-Undang Momar 12 Tahun 2011 fantang Pembeniukan Peraturan
Eerundang-undangan (Lembaran MNegara Republik Indonesia Tahyn

vIpINUal aengan camse



14,

16.

2011 Mamor 82, Tambahan Lembaran Megare Regpablik 'Tndonesia Momar
5224

Undang-Undang Memor 25 Tahun 2000 lenlang Pelayanan Publik
iLesmbaran Megam Republe Indonesia Tahon 25080 Momor 112,
Tarmbahzan Lembaran Negara Ropublik Indones'a Maror S050);
Undang-undang Momer 5 Tahun 2074 tentang Aparatur Sipil Megara
iLermbaran Megasa Repuolk indenssa Tahun 2074 Momaor 5, Tambahan
Lambs-an Megsra Republik |ndonesia Momer S494%;

indsng-undang Momor 23 Tahun 2014 tentang Fermsnnlanan Dasrah
(Lembaran Megasa Republic Indonesia Tahun 2012 Hener 244,
Tambshan Lembaran  Megam Bepuik Indonesia Momor SBEY,
sohaoaimana telzh divoah beberaps sl terakhir dengan Undang-
Lindang Memor 8 Tahun 2015 fentang Perubahan Kedua alas Undang-
Lindanyg Namer 23 Tahun 2014 tantang Pemerisdahan Daerab (Lem baran
hagara Republiz Indonesia Tahun 2075 Moror 58, Tambahan Lembarar
Hegara Republik Indonesia Momor 2574},

Peraturan Femerntah Momor 53 Tehun 2010 tentang Displin Pegawai
Megeri Sipil (Lembaran Megzra Repablik Indonesia Tahun 2070 Momar
74 Tambahan Lembaran Menara Repubtk Indonesia Komor $135)
Peraluran Perrerintah Momaor 18 Tahun 2016 fentang Perangkal Caersh
fLembaran Megara Repsbllk Indonesia Tahun 2016 Momeor 114,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indanesia Memor SBE7);
Peraturan Pemerintah Memor 11 Tahum 2017 Tentang Manajemen
Sapawai Meger Sipil (Lembaran Megara Repablik Indonesia Tahun 2017
Momor 63, Tambahan Lembaran Megara Repablik Indeaesia B037);
Earaiuran Pemerintah Nomar 12 Tahun 2017 Tentang Fembinaan dan
Paengawasan  Penyelenggaraan Pemarinlahan  Dasrah  {Lembaran
Megara Repuslik |ndonesia Tahun 2017 Nemer 735, Tambahan Lembaran

Megars Republik Indenesia Momor 5047

Peraturan Menien Pendayaguasan Aparatur Wegara <an Reformasi

Airokrasi Momes 35 Tahun 2012 lentang Pedoman Panyusunzn Standar

Operasional Frosed.ar

Peraturan Wented Dalam Neger Momor G0 Tahun 2015 tentang
Pembeniuikan Froduk Hukum Daerah;

Peraturan Dasrah Knta Gunungsios MWamar T
penpsiol Momer & Tanun

Tahun 2018 Teniang

Perubahan atas Peraluran Daoerah Kewm G

2115 fentang Pembentukksn don Susunan Farangkal Daermah Kota

Gunungsilall
Peraturan  Walkola  Gunungaioh Moo
Perubahan Alas Poralaran Wahkol Ciununpsdel Momor 47 Tahun 2015

[Entang  Susurien Ceganianst  dan Tala i Dinos Daerah Koty

G1 Tahuw 2070 lendang

Ciunuagolcd
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Menetapkan
KESATU

KEDOUA

Th. Paraturan Walikota Gunungsiloll Momor 88 Tahun 2019 fertang Tugas
dan Fungsi Jobatan Strukiural Pada Dinas Komunikesi dan Informatike

Kaia Gunungsind,

MERMUTLUSKAN ;

Standar Operasional Prosedur Adminisi-asl Pemerintahan (50P-4F) pada
Dinas Homunikasi dan informatika Koka Gurungsioli adalah sebagaimana

tercanium dalam Lampiran yoarg merupakan bagian fidak ‘crpisahkan dari
Fepuiusan ind,

Slandar Operaziona’ Prosadur Admnistrasi Pamesintah (20P-AP) pada

dicium kesate ferdi dari ;

1} Stendar Operasional Prosedur (S0P Penyusunan Daflar Hadii Dinas

Kamunikesi dan Informatika Kota Gunurgsitoli, sebagaimana tercaniuem

dalam Larmpiran [

Standar Operasional Prosedur {SOP) Surat Keluar yang diandatangani

Kepala  Dinas  Komunkasi dan  Informatika Kota  Gurungsitoli

schagaimana tercantum dalam Lampizan 11;

3} Standar Coerasicnal Prosedur (SOP) Sural Keluar yang ditandatangani
kucpala Daerah, sehagaimana tercantum dalam Lampiran [

J
i

4} Standar Operssicnal  Prosedur (S0P Sumat Masuk, sefagaimana
tercarium dafam Lampiran IV
3| Btardar Cporasional Prasedur (S0P Fengelolaan Perjalanan Dinas Dalam

Daerah. sebagamana bercantum dalam Lampiran '

Standar Operasonal Prosedur (S0P Penyusunan Peraturan Walikota,
sebagaimans 1ersanturm dalam Lampiran VT

i

ek

[

Stanaar Operasional Prosedur [(SOP) Penyusinan Kepuiuzan K
Dinas, sebagaimana 1grcantum dalam Lampiran VI

apala

i) Stancar Operasional Prosedur (S0P} Pengajuan SPP-LS Tamkahan
Penghasilan, sebagaimana lercantem dalam Lampiran VI,

Stancer Operasional Prosedur (S0F) Pengajuan SPP LUBITLIGL,

[T

sebagaimana fercanium dalam Lamipiran [¥;

10} Stancar Qperasional Prosedur (SOF) Pengajuan SPP-LS Barang dan
Jaza, sebagaimana tercantum dalarm Lampiran X:

11} Stondar Cperasional Prosedur (S0P) Penyusunan  FRencang Kera
Anggaran Perangkal Dwerah (RKA-PD), sobagaimana lercantum dalam
Larnpiran XI;

| Z) Stancar  Opersgomal  Presedur (SOP) Penyusunan  Laparan
Fenyelenggaraan Pemerinfohan Dacrah (LPFO), ssbagimans tereardum
dalam Lampiran Xl
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13) Sandar Cperagicnal  Prosedur (S0F) Penyusunan Rencana  Kerja
fREMJAY SKPD, sehagamana lercanlum datam Lampiran X

14 Standar Operssional Frogedur (E0P) Penyusunan Rencana Straleai
IRESTRA}, sebagaimana tarcantum dalam Lamairan X

13) Standar Operagional Prosedur (SOF) Penyusunan Laporan Kinerja
Instansi Pemerintah (LR sehagaimana tersssntum dalam Lampiran
pATH

14} Standar Cperasional Prasedur (SOF) Peayusunan Daftar Infarmasi dan
Doxumentasi Publik, schagaimana lercantum dalam Lampian XV

17} Standar Operasional Prosedur (S0F) Pelayanan Permchaonan Informasi
Fublik, sebagaimana ferconlum dalam Lampiran XML

L&) Standar Operasinnal Frosedur (S0P) LI Konsekuensi Informasi Publik,
ashagaimana tercastum dalam Lampirtan 2V

| %) Sandar Operasionzl prosecur {SOP) Penanganan Kebersian Informasi
Putlik, sebagaimana tercantum dalam Lampiran X154

201] Standar Operasicnal Prosedur {SCP) Fasilitas Sengketa Informasi Publix,
sabagaimana tercanturn dalam Lampiran X5,

21) Standar Operasional Prosedur (S0P) Herjasama Muodia, sebagaimang
terzanium dalam Lamgiran 221,

224 Standar  Cperasional  Presedur  (S0F)  Pembuzlan  Pariwarallkian,
sebagaimana lercanium dalam Lampiras s21

23} Sandar Operasional Prosedur (S0P} Peliputan dan Penayangan Barda,
sebagaimana lercamium calam Lamgpiran XX,

24| Slandar Operasicral Prosedur (S0P} Layanan Data Slafistic Sekloral,
sobagaimana tercarlum dalam Lampiran XEIY

25| Standar Gperasicral Prosedur (S0P) Pengelchan Data Statiatk Sekloral,
sebagaimana tereantum dalam Lampiran XXM

Ui Standar Operasional Prosedur [SOP) Pembualan Nama Sub Dornain,
sebagaimana tercantum dalam Lampiran XV

27) Slandar Opwrasionzl Prosedur (S0P} Pemasangan Access Foinl Poratle,
vepagaimana tarcantum dalem Lampiran XX

2R Slandar Operasicnal Prossdur (S0F) Permbualzn Aplikasi, sebagaiman:
t=rcantum dalam Lampiran XML

29] Slander Operasional Prosedur (50F) Fananganan Gangguan’ Kenusakan
Jaringan Intemet, sebagaimana tercantum dalam Lampiran XAl

90} Standar Cperasioanl Prosedur (S0OF) Penyusunan Lapaoran Rencana Aksi,
sebagaimana lercanium dalarn Lampiran A2

71} Standar Cperasional Prosedur {S0F) Evaluasi Penyusunan Rencana
Karja {REMNJA), subagaimana tarcantum da'am Lampiran £XxL

3 Seandaf Dperasicnal Presedur (S0F) Penyusunan Laporan Keuangan
Perangygungawaban (LKPJ), sebapgaimana tercantum dalam Lamgiran
HAEI,
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A3 Slandar Operasiornal Prosedur {SCF) Penyusunarn Laporan Triwslan,
sshagaimana tercantum dalam Lampiran X000,

34 Sandar Operasional Proscdur (S0OP] Pelakzansan Rapat Inicrnal,
sabanimana tercantum dalam Lampiran X580,

231 Siandar Dperasional Frosadur 150y Porgajuan Sural
Poranggungjaswaban, sebagamana tercanium dalam Lamalren XEEW.

KETIGA © Keputusan ich muiail badaku pada angoal ditelapkan.

Ditetzpkan di Gurnengsiaoli
Farla knggal Februsri Z0Z0

KEFALS CIMNAS ROMUNIEAS] DAN
4 INFORN Qﬁ.ﬁ. KoOTa GUNUNGSITOL,

AHIA TECAUMBANUA, 5T, MT
: Pgr_n"lﬁﬁa TK I
MNIP. 196BB0716 1989503 1 004

Tembusan;

1. *th. Bapak Waliketa Gunungsitali
2. Sdr. Sekretaris Dasreh Kota Gunungsitol
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